U Aguimes

MANUAL
PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION
PROCESOS SELECTIVOS

MUY IMPORTANTE
Para poder inscribirse en cualquier proceso selectivo es imprescindible disponer de un
certificado electronico y firma electrénica, es decir Certificado Digital de la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre (FNMT). Si no lo tiene recomendamos que lo tramite lo mas pronto

posible.

Los procesos se tramitaran exclusivamente a través de la Sede electronica
Municipal. Tanto las convocatorias de acceso al empleo publico, como el
seguimiento de las mismas, pueden hacerse a través de la pagina web del
organo convocante.

Se debe rellenar la instancia de participacién en los procesos selectivos asi
como la declaracién responsable, y abonar ademas las tasas de examen
correspondientes.

PASO 1.- Pagina del Ayuntamiento de Aglimes: https://aguimes.es/

Pinchar SEDE ELECTRONICA

— JUEVES , 17 SEPLEIILIE £UL0

Ayuntamiento Servicios Tramites Participa Visita Agiiimes
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CITA PREVIA
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PASO 2.- En Servicios generales

Pinchar Catalogo de tramites

tegridad, veracidad y actualizacion de la

Servicios
generales

Catalogo de tramites
Oferta plblica de empleo

Tablon de anuncios y edictos
electrénicos

Ordenanzas municipales
Perfil de contratante
Sesiones de Pleno

Oficinas de Asistencia de
Reqgistro

Validacion y comprobacion de
documentos

Paso 3.- Desplegar Ambito y seleccionar Concurso-Oposicién en Tramite
buscar el proceso correspondiente a la categoria objeto de la convocatoria.
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PASO 4.- Ahi se encuentran incluidas la Solicitud de participacidon y
Declaracidén responsable en un color azul claro, debes pinchar en ambos
documentos guardarlos en tu equipo cumplimentarlos y FIRMARLOS (segun
se indica en las Bases)
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d Agiuimes | Sede electrénica

[oposicion Gestor/a administrativo C2 4 Volver
Descripcion: Oposicién Gestor/a administrativo C2
Plazos de Presentacion: 21/09/2026 08:32:00 - 21/09/2026 23:59:59
Efecto del silencio Administrativo: No procede
Informacién Adicional: Solicitud participacidn en oposiciones, Declaracién responsable
Nivel de identificacion del solicitante: Alto:

Certificado digital reconocido y firma electronica

Documentos a Presentar: Documentacion requerida
Solicitud de participacion en el proceso selectivo
Declaracion responsable
Resguardo de abono de tasas
Otros documentos

PASO 5.- Repites los pasos 1, 2 y 3 en este un poco mas abajo veras
Tramitacién Online, pinchar en Con Autofirma y se abrird el proceso,
comprueba todos tus datos y que tienes incluidos teléfono/s y correo
correctos.

Otros documentos

@ Tramitacion Online

Seleccione como desea identificarse:

sutofirm(@  Con Autofima

PASO 6.- En el apartado de Documentacién a aportar subes la
documentacion que ya tienes cumplimentada, el abono de las tasas y otros
si procedieran.
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Documentacion a aportar

Solicitud de participacion en el

| Adjuntar y firmar _| B sikertive [pendiente)
| Adjuntary firmar | Declaracion responsable (pendiente)
| Adjuntary firmar | Resguardo de abono de tasas (pendiente)
| Adjuntar y firmar | Otros documentios {pendiente)

éQué plazo tengo para presentar la solicitud?

El plazo de presentacién de la solicitud sera de 20 dias habiles a partir del dia
siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial
del Estado.

éQué documentacion debo presentar con la solicitud?
1. Anexo solicitud debidamente cumplimentado
2. Anexo declaracion responsable debidamente cumplimentado

3. Resguardo de abono de tasas

éTengo qué pagar tasas de examen?

Cada convocatoria especificara el importe del pago de la tasa por derechos
de examen que habra de realizarse mediante autoliquidacion a través de Sede
Electrénica municipal.

En aquellos casos en los que el sujeto pasivo sea una persona que figura
como demandante de empleo, con una antigliedad minima de dos afios,
referida a la fecha de publicacién de la convocatoria de las pruebas selectivas
en el Boletin Oficial del Estado, se aplicara una reduccién sobre las tarifas
contempladas en el articulo seis del 50 por ciento (50 %), debiendo acreditar
su condicion de demandante de empleo con la antigliedad minima requerida
mediante certificado expedido por el Servicio Publico de Empleo
correspondiente, que debera adjuntarse a la solicitud.
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éDonde puedo hacer un seguimiento del proceso?

Todas las actuaciones relativas a los diferentes procesos, asi como la de los
Tribunales hasta la resolucién de los mismos se publicaran en la pagina web
municipal.

Servicios
generales

Catalogo de tramites
Oferta plblica de empleo

Tablon de anuncios y edictos
electrénicos

Ordenanzas municipales
Perfil de contratante
Sesiones de Pleno

Oficinas de Asistencia de
Reqgistro

Validacion y comprobacion de
documentos

NOTA: para cualquier duda remitir correo a rrhh@aguimes.es
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